SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS
COLEGIADO DO CURSO DE HISTORIA

REGULAMENTO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A presente deliberacdo define, implanta e
regulamenta, no &mbito do Curso de Licenciatura
em Historia da UNIFESSPA (Cidade
Universitaria — Maraba/PA), o Trabalho de
Concluséo de Curso.

| — Do TCC e da Matricula

Art.1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é atividade curricular académica individual e
obrigatéria.

8§ Uinico — O TCC tem por finalidade investigar os temas de pesquisa que estejam vinculados as
linhas de pesquisa definidas pelo Projeto Pedagogico do Curso (PPC) de Historia.

Art.2° - A disciplina Monografia, possui como pré-requisitos as disciplinas Metodologia das
Ciéncias Humanas e Sociais, Metodologia: Projeto de Pesquisa | e Metodologia: Projeto de
Pesquisa Il, de toda a carga horaria minima de disciplinas do Nucleo de Formagdo Docente —
Metodologia e Pesquisa em Hist6ria e em Ensino de Histdria.

Il - Do(a) Orientador(a)

Art.3° - Todos os professores da Faculdade de Histdria, devem aceitar a tarefa de orientar o
Trabalho de Conclusdo de Curso, com excegdo aos professores afastados para especializagéo,
independente do tema estar relacionado com sua area de pesquisa.

§ 1° - A distribuicdo das orientacdes sera feita em reunido especifica, convocada pela Dire¢do da
Faculdade de Histdria no periodo de recesso entre o sexto e o sétimo periodo letivo.

8 2° - De posse dos projetos de TCC apresentados pelos discentes, onde consta a
indicacdo/escolha de um orientador, os professores deliberardo nos termos deste Regulamento.

8§ 3° - As orientagdes serdo distribuidas de forma equitativa entre os professores da Faculdade de

Historia, salvo no caso em que o professor solicite mais orientacGes e o Colegiado da Faculdade
delibere positivamente.

§ 4° - E facultado ao professor recusar a orientagdo por motivos pessoais, devidamente
justificados e apresentados a direcdo da Faculdade de Historia, que os avaliara.

Art.4° - O orientador deverd ser professor efetivo ou substituto da Faculdade de Historia.



Art.5° - O professor orientador tem, entre outros, 0s seguintes deveres especificos:

| - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de TCC;

Il - iniciar a orientacdo a partir do sétimo periodo do curso;

I11 - atender periodicamente seus alunos orientandos, em horario previamente fixado;

IV - requerer, ao Coordenador de TCC, a inclusdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso de seus
orientandos na pauta semestral de defesas, até trinta dias antes do final do periodo letivo;

V - decidir, juntamente com seu orientando, a composicao da banca examinadora do TCC;

VI - assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, a ata final da sesséo de
defesa;

VII - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art.6° - A responsabilidade pela elaboragdo do Trabalho de Concluséo do Curso é integralmente
do discente, 0 que ndo exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das
normas definidas neste Regulamento, as atribui¢des decorrentes da sua atividade de orientagéo.

§ Unico — O ndo cumprimento do disposto no artigo 8° deste Regulamento autoriza o professor a
solicitar o desligamento dos encargos de orientacdo, através de comunicagdo oficial ao
Coordenador de TCC e Atividades Complementares.

I11 - Do(a) Orientando(a)

Art.7° - Considera -se orientando o discente regularmente matriculado no curso de Licenciatura
em Histdria a partir da apresentacdo do Projeto de Pesquisa do TCC no sexto periodo letivo,
como parte da disciplina de Metodologia de Pesquisa e da publicacdo de edital no inicio do
sétimo periodo letivo com a lista de orientadores e orientandos

Art.8° - O aluno orientando tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

| - solicitar orientagcdo, conforme instrugcfes contidas neste Regulamento, protocolando o Projeto
de TCC no ultimo dia letivo do sexto periodo do curso de Licenciatura em Historia.

Il - solicitar a troca de orientador para o Colegiado da Faculdade de Historia, com parecer do
ex-orientador e do futuro orientador, no prazo de até sessenta dias ap6s o inicio do sétimo
semestre letivo;

111 - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de TCC ou pelo seu orientador;

IV - manter contatos peridédicos com o professor orientador para discussdo e aprimoramento de
sua pesquisa, de acordo com horario previamente fixado, devendo justificar eventuais faltas;

V - cumprir o calendario divulgado pelo Coordenador de TCC para entrega da versdo semi-final
de TCC, em trés vias encadernadas;

VI - elaborar a versdo final de seu TCC de acordo com o presente Regulamento e as instrucées
da banca examinadora;

VII - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender o TCC; e



VIII - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.
IV - Do(a) Coordenador(a) de Trabalho de Concluséo de Curso

Art.9° - O Coordenador de TCC é o professor responsavel pelas disciplinas de Monografia | e Il,
sendo a ele computada a carga horaria destas disciplinas.

Art.10° - Ao Coordenador de TCC compete:

| - elaborar e divulgar em murais e junto a Coordenadoria do Curso, semestralmente, o
calendario de todas as atividades relativas ao TCC, em especial o cronograma das defesas, da
entrega da versdo semi-final para a banca e o recebimento da versdo final para o encerramento
da disciplina;

Il - atender aos alunos matriculados na disciplina de Monografia;

Il - convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e alunos
matriculados na disciplina de Monografia;

IV - manter, na secretaria do Curso, arquivo atualizado com os projetos de TCC em
desenvolvimento;

V - manter atualizado o livro de atas das defesas;

VI - providenciar o encaminhamento a biblioteca setorial de copias dos TCC aprovados;

VIl - homologar as bancas examinadoras dos Trabalhos de Conclusdo de Curso;

VIII - transmitir, ao professor orientador, sua avaliagdo sobre o desenvolvimento da pesquisa do
orientando;

IX - encaminhar, com a maior brevidade possivel, as cépias dos TCCs para 0s membros da
banca examinadora;

X - manter um banco de dados, alimentado semestralmente na secretaria de curso, com resumos
dos TCCs e das Atividades Complementares dos(as) alunos(as);

XI - tomar, no @mbito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

V - Do Projeto de TCC e sua apresentacao

Art.11 - O aluno deve elaborar seu projeto de TCC de acordo com as orientacGes dadas pelo
professor responsavel das disciplinas de Metodologia das Ciéncias Humanas e Sociais,
Metodologia: Projeto de Pesquisa as quais ele cursou.

Art.12 - A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos nas normas
da ABNT, devendo conter: capa, folha de rosto, sumério, introducdo, justificativa, objetivos,
revisdo tedrica, metodologia, cronograma, referéncias bibliograficas e o pedido/justificativa de
orientacdo com primeira e segunda opgoes.

Art.13 - Aprovado o projeto de TCC, a mudanga de tema sé é permitida mediante a elaboracéo
de um novo projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:



| - ocorrer a mudanga dentro de um prazo ndo superior a trinta dias, contados da data de inicio
do sétimo periodo letivo;

Il - haver a aprovacao do professor orientador;

Il - existir a concordancia do professor orientador em continuar com a orientacdo ou a
concordancia expressa de outro docente em substitui-lo;

8§ Unico - Pequenas mudancas que ndo comprometam as linhas béasicas do projeto sdo permitidas
a qualquer tempo, desde que com autorizacao do orientador.

VI - Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art.14 - O Trabalho de Concluséo de Curso deve se constituir em uma monografia original que
apresente, como exigéncias minimas a problematizacdo da questdo, pesquisa em fontes
primarias, fundamentacdo tedrica e que siga as normas técnicas estabelecidas pela ABNT.

8 1° - O TCC devera obrigatoriamente conter um capitulo que estabelega a interlocugéo entre o
objeto de investigacdo e o0 ensino de historia, salvo se 0 objeto principal da pesquisa for sobre o
ensino de historia;

§ 2° - Em caso de plagio no todo ou em parte, 0 TCC seré recusado e a questdo encaminhada
para as providencias administrativas e judiciais cabiveis ao caso.

VIl - Da Banca Examinadora

Art.15 - O TCC ¢é defendido pelo aluno perante banca examinadora composta pelo professor
orientador, que a preside, por outros dois membros com qualificagdo adequada para o
julgamento do trabalho e um suplente, que assumira na auséncia de algum dos membros
convidados.

8§ Unico - Pelo menos um membro da banca devera integrar o corpo docente da Faculdade de
Historia.

Art.16 - Um dos componentes da banca podera ser um profissional graduado em Histéria ou
area correlata, ndo pertencente ao quadro docente desta Universidade.

VIII - Da Defesa do Trabalho de Concluséo de Curso
Art.17 - As sessdes de defesa dos Trabalhos de Concluséo de Curso sdo publicas.

§ Unico - Ndo é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publicos os
contetidos dos TCCs antes de suas defesas.

Art.18 - O Coordenador de TCC deve elaborar calendario semestral fixando prazos para a
entrega dos TCCs, designacdo das bancas examinadoras e realizacdo das defesas.

§ 1° - O prazo maximo para a entrega da versao semi-final do TCC a banca examinadora devera
ser de vinte dias antes da defesa.

8 2° - Quando a versdo semi-final do TCC for entregue com atraso, a relevancia do motivo deve
ser avaliada pelo Orientador e pelo Coordenador de TCC.



8§ 3° - Comprovada a existéncia de motivo justificado e a anuéncia do professor orientador, pode
ser atribuido, a requerimento do aluno, o conceito “Insuficiente”, ficando, neste caso, a defesa
adiada para o0 semestre seguinte, em periodo previsto no calendario e que pode anteceder o
periodo destinado as defesas regulares, ndo sendo o aluno obrigado a frequentar a disciplina de
Monografia.

8§ 4° - Néo sera admitido um segundo atraso ou a manuten¢do do conceito “Insuficiente” por
periodo superior a um semestre, situa¢bes nas quais serd atribuido conceito “Sem Nota” no
Trabalho de Concluséo de Curso.

Art.19 - Na defesa, o aluno tem até vinte minutos para apresentar seu trabalho e cada
componente da banca examinadora tem até vinte minutos para fazer sua argui¢do, dispondo
ainda o discente de igual tempo para responder a cada um dos examinadores.

§ Unico - cabe ao aluno solicitar ao professor orientador e a este providenciar junto a
Universidade, os equipamentos audiovisuais necessarios para a defesa.

Art.20 - A atribuigdo de notas da-se ap0s o encerramento da etapa de arguicdo, obedecendo o
sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragdo o texto escrito, a sua
exposicdo oral e a defesa na arguicéo pela banca examinadora.

§1° - A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da banca examinadora.

§ 2° - Para aprovacdo, nenhuma nota individual dos membros da banca examinadora podera ser
menor do que Regular.

Art.21 - A banca examinadora, apés a defesa oral, pode sugerir ao aluno que reformule aspectos
de seu TCC.

Art.22 - A avaliacdo final, assinada pelos membros da banca examinadora, deve ser registrada
no livro de atas respectivo, ao final da sesséo de defesa.

Art.23 - Ndo ha recuperacédo da nota atribuida ao TCC.

§ 1° - Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo tema de TCC e com
0 mesmo orientador.

§ 2° - Optando pela mudanca de tema, o aluno devera elaborar novo projeto, submetendo-o a
aprovacao do Orientador e do Coordenador de TCC.

IX - Da Entrega da versao definitiva do Trabalho de Concluséo de Curso

Art.24 - A versdo definitiva deve ser entregue ao orientador que avaliard se as modificagdes
foram realizadas e, uma vez de parecer favoravel, assinara a mesma em sua folha de rosto e a
entregara ao Coordenador de TCC.

§ Unico — A versdo definitiva devera ser entregue em dois formatos, sendo uma em capa dura
encadernada e outra em arquivo .pdf em cd-rom, sem que haja discrepéncia entre as versdes.

Art.25 - Para a conclusdo do TCC o aluno devera atender as recomendac@es apresentadas pela
banca examinadora, entregando a versdo definitiva ao orientador em trinta dias apés a defesa do
TCC.



X - Das Disposi¢des Gerais e Transitorias

Art.26 - Os professores participantes das bancas receberdo portaria expedida pela Direcdo da
Faculdade de Histéria.

Art.27 - Este Regulamento entra em vigor a partir de sua publicacéo.

Art.28 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Faculdade de Historia.



